Javna agencija RS za podjetnistvo in tuje investicije

Navodila za izvajanje Programa vavcerskega svetovanja in usposabljanja

PRILOGA 3 — Pravila o ugotavljanju in vragilu neupraviéno prejetih sredstev v Programu vav€erskega svetovanja
in usposabljanja

PRAVILA O UGOTAVLJANJU IN VRACILU NEUPRAVICENO PREJETIH
SREDSTEV V PROGRAMU VAVCERSKEGA SVETOVANJA IN USPOSABLJANJA

I SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

DolZnik neupravic¢eno prejetih namenskih sredstev je prejemnik sredstev (v nadaljevanju svetovanec),
pri katerem se ugotovi, da ni izpolnil prevzetih pogodbenih obveznosti. Sredstva, ki jih Javna agencija
RS za podjetnis$tvo in tuje investicije (v nadaljevanju: JAPTI) terja, lahko obsegajo vsa prejeta
sredstva ali le del prejetih sredstev, ki so bila izplaana brez pravne podlage oz. ki niso bila namensko
porabljena.

2. ¢len

Pravice in obveznosti svetovanca v okviru Programa vavcerskega svetovanja in usposabljanja (v
nadaljevanju: program) so opredeljene v pogodbi o vkljucitvi v program, sklenjene med svetovancem
in vstopno tocko VEM, ki v imenu in za ra¢un JAPTI s svetovanci sklepa pogodbe o vkljuditvi v
program (v nadaljevanju: pogodba o vkljuditvi). Svetovanec, ki svojih pogodbenih obveznosti iz
objektivnih razlogov ne realizira v rokih dolo¢enih v pogodbi o vkljucitvi, mora vstopni tocki VEM
pisno podati obrazlozZitev razlogov za nerealizacijo pogodbenih obveznosti.

1I. POSTOPEK UGOTAVLJANJA NEUPRAVICENO PREJETIH SREDSTEV
3. dlen

Ugotavljanje neupraviceno prejetih sredstev poteka po naslednjem postopku:

1. Vstopna tocka VEM je dolZna spremljati izpolnjevanje pogodbenih obveznosti svetovanca. Ce
vstopna tocka VEM ugotovi, da svetovanec ni realiziral pogodbenih obveznosti, o tem pisno
obvesti JAPTI in priloZi fotokopijo sklenjene pogodbe o vkljucitvi, ki jo je vstopna tocka
VEM v imenu in za ra¢un JAPTI sklenila s svetovancem.

2. Strokovni delavec JAPTT ugotavlja neupravicenost prejetih sredstev na podlagi:
® pisnega obvestila vstopne tocke VEM o krSenju pogodbenih obveznosti svetovanca,

e fotokopije pogodbe o vkljuditvi, ki jo je vstopna tocka VEM v imenu in za racun JAPTI
sklenila s svetovancem,
e realiziranih izplacil JAPTI in pregleda vse ustrezne dokumentacije.

3. Strokovni delavec ugotovi vi§ino neupraviceno prejetih sredstev - glavnico na podlagi
realiziranih izplacil JAPTI in izpolni obrazec za izraCun nominalnega zneska dolga, ki je
oznacen kot obrazec 1 teh pravil.

4. Vodja sektorja za podjetniStvo potrdi obrazec z izraunom nominalnega zneska dolga in ga
skupaj z ustrezno dokumentacijo, na podlagi katere je bila ugotovljena viSina neupraviceno
prejetih sredstev, predloZi v finanéno racunovodsko sluZzbo JAPTI.

II1. POSTOPEK IZTERJAVE NEUPRAVICENO PREJETIH SREDSTEV
4. ¢len

Postopek izterjave se zacne, ko je ugotovljena glavnica in je predloZzen obrazec z izraCunom
nominalnega zneska dolga v finan¢no ra¢unovodsko sluzbo JAPTI skupaj z ustrezno dokumentacijo.
Finan¢no racunovodska sluZba izrauna pripadajo¢e zamudne obresti in potrdi vi§ino dolga skupaj z
obrestmi (v nadaljevanju: dolg), kar je osnova za pripravo zahtevka za vracilo sredstev, ki je oznacen
kot obrazec 2 teh pravil.
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5. ¢len

Strokovni delavec JAPTI s priporoceno posto po dolocilih Zakona o upravnem postopku pozove
svetovanca k vracilu dolga.

Poziv vsebuje zahtevek za vrnitev sredstev, iz katerega je razvidna viSina dolga, rok za vracilo in
posledice nevracila — sodna izterjava. Svetovanec mora zahtevek poravnati v roku 30 dni od prejema
zahtevka, v primeru zamude pa tudi zakonite zamudne obresti, ki so obraCunane od dneva nakazila do
dneva vracila. V primeru sodne izterjave svetovanec krije tudi stroske postopka.

V kolikor svetovanec ne poravna zahtevka za vrnitev sredstev v roku navedenim v prvem odstavku
tega ¢lena, JAPTI svetovancu poslje opomin s priporoceno posto. V opominu se na novo dolo¢i rok za
vracilo dolga. V kolikor svetovanec tudi po opominu ne vrne dolga, JAPTI nadaljuje postopek v
skladu z dolocili 7. €lena teh pravil.

6. c¢len

(MoZnost izvensodne poravnave)

S svetovancem se lahko sklene izvensodna poravnava (obrazec 3 teh pravil), v kateri se dogovori
moZnost obro¢nega vracanja dolga. Strokovni delavec JAPTI skupaj s finan¢no racunovodsko sluzbo
ugotovi vi§ino in rok za vracdilo sredstev (vracilo v obrokih).

7. clen
(Odstop v sodno poravnavo)

Evidenco vracil dolgov vodi finan¢no racunovodska sluzba, strokovni delavec JAPTI pa spremlja
celoten postopek ugotavljanja in vracila dolga.

Ce svetovanec v doloGenem roku ne vrne dolgovanih sredstev, finanéno raéunovodska sluzba skupaj s
strokovnim delavcem na programu pripravi dokumentacijo za odstop v sodno izterjavo, ki jo predloZi
pravni pisarni, ki vodi postopke sodne izterjave. Pravni pisarni se poslje predlog za sodno izterjavo s
prilogami:

ime pogodbene stranke, Stevilko in datum pogodbe in koriS¢eni znesek;

kopija sklepov morebitne izvensodne poravnave;

kopija pogodbe;

kopija povratnic in dopisov, ki so bili poslani svetovancu v zvezi z vra¢ilom dolga;
obrazloZitev poteka postopka in kori§€ene storitve programa.

Iv. OBSTOJ OPRAVICLJIVIH RAZLOGOV V PRIMERU NEIZPOLNJEVANJA
POGODBENIH OBVEZNOSTI

8. c¢len

Direktor JAPTI imenuje komisijo za nadzor, ki odlo¢a o obstoju opravicljivih razlogov v primeru
neizpolnjevanja pogodbenih obveznosti svetovanca in je dolZna pri svojem delu upostevati Navodila
za izvajanje programa, ki so veljala v trenutku krSenja pogodbenih obveznosti svetovanca. Komisijo
za nadzor sestavljajo trije ¢lani in sicer: predstavnik pravne sluzbe JAPTI, strokovni delavec JAPTT in
predstavnik ministrstva, pod okrilje katerega spada svetovanec.

9. c¢len

Pri odlo¢anju o obstoju opravicljivih razlogov za neizpolnjevanje pogodbenih obveznosti svetovanca
komisija za nadzor upoSteva naslednje kriterije za nevzpostavitev terjatve:
e zdravstveni razlogi, ki vplivajo na zmoZnost izpolnitve pogodbenih obveznosti in so izkazani
z zdravniSkim potrdilom oz. spri¢evalom,
® naravne nesrece (poplave, potresi, poZar),
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® socialni poloZaj svetovanca,
e zamuda pri pridobitvi vseh potrebnih dovoljenj za odprtje podjetja (uporabna dovoljenja,
obrtno dovoljenje, mojstrski izpit ...), ¢e je prislo do zamude zaradi razlogov, ki niso na strani
svetovanca, in na katere svetovanec ni mogel vplivati.

10. ¢len

V kolikor je iz obrazloZitve svetovanca razvidno, da pogodbenih obveznosti ni bilo moc realizirati iz
objektivnih razlogov, se lahko svetovancu odpiSe znesek dolga. Opravicljive razloge obravnava
komisija za nadzor in o ugotovitvah naredi zapisnik. Komisija za nadzor odpis dolgovanih zneskov
predlaga direktorju JAPTIL, ki odlo¢i po predhodnem soglasju Sveta JAPTI. Odlocitev direktorja
JAPTI je dokon¢na.

V. KONCNE DOLOCBE
11. ¢len

Za izvajanje postopka ugotavljanja in vracila neupravi¢eno prejetih sredstev v okviru teh pravil se
uporabljajo naslednji obrazci:

e Obrazec 1: Izracun nominalnega zneska dolga,

e (Obrazec 2: Zahtevek za vrnitev sredstev,

e Obrazec 3: Izvensodna poravnava.

12. ¢len

Kot vsak drug posredni proracunski uporabnik je tudi JAPTI dolZan postopke izterjave oz. odpisa
terjatev voditi v skladu z naslednjimi predpisi:
e Zakon o javnih financah (Ur.l. RS, §t. 79/99, 124/00, 79/01, 30/02, 56/02-ZJU, 127/06-
ZJ7ZP, 14/07-ZSPDPO, 109/08) ,
® Pravilnik o postopkih za izvr§evanje prora¢una RS (Ur.1. RS, §t. 50/07, 61/08).

13. ¢len

Ta pravila so obvezna priloga Navodil za izvajanje Programa vavcerskega svetovanja in usposabljanja.
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OBRAZEC 1

IZRACUN NOMINALNEGA ZNESKA DOLGA

D 10) V4 4V 1

Oznaka in datum pogodbe o vkljucitivi v Program vavcerskega svetovanja (in usposabljanja):

VISINA GLAVNICE:
St. vavéerja Znesek | St. raéuna | Ev. st. raéunovodstva | Datum placila

Skupaj glavnica 0,00(- - -

Kraj in datum: vodja sektorja za podjetniStvo
Pripravil:

VISINA OBRESTI: EUR

VISINA NOMINALNEGA ZNESKA DOLGA (glavnica + obresti): EUR.

Kraj in datum:
vodja finan¢no racunovodske sluzbe JAPTI

Priloge:
- fotokopija Pogodbe o vkljucitvi v Program vavcerskega svetovanja (in usposabljanja) st. .........
zdne. ............
- obvestilo vstopne tocke VEM o nerealiziranih pogodbenih obveznostih dolZnika
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OBRAZEC 2

Javna agencija RS za podjetniStvo in tuje investicije, Dunajska cesta 156, 1000 Ljubljana, maticna
Stevilka 5748542, daveéna Stevilka 30277426

Podatki fizicne oz. pravne osebe

Kraj in datum

Zahteva: ZAHTEVEK ZA VRNITEV SREDSTEYV ST.

V skladu z ___. ¢lenom pogodbe St. z dne , ste dolzni povrniti Javni agenciji
RS za podjetniStvo in tuje investicije prejeta sredstva v visini EUR, od tega
EUR glavnice in EUR obresti na transakcijski racun §t. 01100-6030364515, sklic

, najkasneje v roku 30 dni od prejema zahtevka za vrnitev sredstev.

V nasprotnem primeru bomo dolgovani znesek terjali po sodni poti, kar bo za Vas povzrocilo dodatne
stroske v placilu zamudnih obresti in sodnih stroskov.

Pripravil: Javna agencija RS za podjetni$tvo in tuje
investicije
direktor
V vednost:

- finan¢no racunovodska sluzba
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OBRAZEC 3

Javna agencija RS za podjetniStvo in tuje investicije, Dunajska cesta 156, 1000 Ljubljana, mati¢na
Stevilka 5748542, davcna Stevilka 30277426, ki ga zastopa direktor (v nadaljevanju:
JAPTI)

in

podatki fizi¢ne oz. pravne osebe
(v nadaljevanju: prejemnik)

skleneta
IZVENSODNO PORAVNAVO ST. ____
1. ¢len
Pogodbeni stranki ugotavljata, da so bila prejemniku s pogodbo St. z dne odobrena
sredstva v visini do
2. <¢len

Pogodbeni stranki ugotavljata, da prejemnik svoje obveznosti iz pogodbe ni realiziral, je pa v ¢asu
veljavnosti v 1. €lenu citirane pogodbe koristil storitve Programa vavCerskega svetovanja (in

usposabljanja) v viSini EUR na podlagi v 1. ¢lenu citirane pogodbe.

3. Clen
Pogodbeni stranki se strinjata, da mora prejemnik porabljena sredstva v vi§ini EUR vrniti
v mesecnih obrokih po EUR in sicer prvi obrok najkasneje do dne ,

ostale obroke do vsakega 20. v mesecu, v primeru zamude pa tudi zakonite zamudne obresti, ki so
obracunane od dneva nakazila do dneva vracila.

Prejemnik je dolzan sredstva nakazati na transakcijski racun JAPTI §t. 01100-6030364515, sklic

4. clen
V kolikor prejemnik ne bo placal dogovorjenega zneska v celoti in na nacin dogovorjen v 3. ¢lenu te
izvensodne poravnave, si JAPTI pridrZuje pravico izterjati dolgovani znesek prek pristojnega sodisca
v Ljubljani.

5. ¢len

Izvensodna poravnava je sklenjena v Stirih izvodih, od katerega prejme JAPTI tri izvode, prejemnik pa
en izvod.

Kraj in datum:

Prejemnik: Direktor JAPTL:
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